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SCHLAFKULTUR SEIT 1921

billerbeck Schweiz AG ist ein international titiges Produktions- und Handelsunternehmen im
Bettwarenbereich. Als Marktfiihrer setzen wir auf Schweizer Qualitdt, Know-how und Innovation.
Wir sind ein kompetentes Team und begeistern unsere Kunden jeden Tag.

Fur unser aufgestelltes Verkaufsteam suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung einen
Mitarbeiter Verkaufsinnendienst 80-100% (w/m/d)

lhr Hauptaufgaben:

* Telefonische Kundenberatung

* Beantwortung von schriftlichen Kundenanfragen

* Erstellen von Offerten

* Erfassen von Kundenbestellungen

* Abkldren von Produktionsterminen und Lieferfristen

* Berechnung von Sonderanfertigungen und deren Erfassung im System
* Management der Kunden- und Artikel-Stammdaten

e Erstellen von Gutschriften, Auswertungen und Ubersichten
 Uberwachung des Rechnungslaufes

* Allgemeine administrative Aufgaben

Ihr Profil:

» Kaufmannische Aus- oder Weiterbildung

* Erfahrungin dhnlicher Position

* Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Franzésischkenntnisse von Vorteil
» Sattelfest im Umgang mit Microsoft Word und Excel

» Teamplayer, Organisationstalent, sicheres und dynamisches Auftreten

* Schnelle Auffassungsgabe und effizientes Umsetzungsvermégen

* Hohe Kundenorientierung, speditive und exakte Arbeitsweise

Unser Angebot:

» Abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen und erfolgreichen Unternehmen

* Wertschitzende Betriebskultur mit flachen Hierarchien und schnellen Entscheidungswegen
* Vielseitiges Aufgabengebiet mit hoher Selbststandigkeit und Eigenverantwortung

* Fortschrittliche Arbeitsbedingungen und umfassende Sozialleistungen

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre vollstindige Bewerbung per Mail an michelle.putame®@billerbeck.ch.
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